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Na temelju ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN 87/08
i 68/18) i ¢clanka 18. Standarda za skolske knjiznice (NN 61/23), a u svezi sa clankom 48.
Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (NN 17/19) Skolski odbor OS Marije Juri¢
Zagorke na sjednici odrZanoj dana 25. listopada 2023. godine donio je:

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o radu $kolske knjiznice ureduje se ustrojstvo, zadace i djelatnost knjiZnice,
struktura knjizni¢nog fond, usluge koje knjiZnica pruza korisnicima, uporaba i zastita

sew

Clanak 2.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu neutralni su i odnose se
na muske i na Zenske osobe.

Clanak 3.

Odredbe ovoga pravilnika primjenjuju se na u¢enike, nastavnike, stru¢ne suradnike i druge
zaposlenike Osnovne $kole Marije Juri¢ Zagorke (u daljnjem tekstu Skole). O ispravnoj

ssw

IL. ZADACE I DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE
Clanak 4.

Skolska knjiZnica je sustavna zbirka knjizne i neknjizne grade (AVE), koju knjiznicar
nabavlja, obraduje, ¢uva, pohranjuje i daje na uporabu radi ostvarivanja obrazovnih,
kulturnih, informacijskih i stru¢nih interesa i stalnog obrazovanja korisnika knjizni¢nih
usluga. KnjiZnica je sastavni dio odgojno-obrazovnog procesa Skole.

Skolska knjiznica, kao informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno srediste Skole,
ima zadacu da organiziranim zbirkama knjiZni¢ne grade u analognim i digitalnim oblicima
te uslugama i radom knjiZnicara osigura ispunjavanje odgojno-obrazovnih, informacijskih,
stru¢nih i kulturnih potreba svojih korisnika.

Program $kolske knjiZnice sastavni je dio §kolskog kurikuluma i godi$njeg planai programa
$kole. Skolska knjiZnica sastavnica je knjiznicnog sustava Republike Hrvatske.



Clanak 5.

Knjiznicu vodi stru¢ni suradnik Skolski knjiznicar, koji u ostvarivanju funkcije i zadaca

skolske knjiznice neposredno suraduje s ravnateljem Skole.

Clanak 6.

Zadace Skolske knjiZnice su:

poticanje knjiZzni¢ne djelatnosti radi promicanja odgoja i obrazovanja te oCuvanja
nacionalnog knjizevnog, umjetni¢kog i znanstvenog stvaralastva,

osiguranje dostupnosti knjiznicne grade i informacija radi jacanja opceobrazovnih i
stru¢nih kompetencija u¢enika i nastavnika Skole,

promicanje i unapredivanje svih oblika odgojno-obrazovanog procesa, poticanje
titalatke pismenosti, usvajanje informacijskih vjesStina, razvijanje kritickog
prosudivanja u odabiru i koristenju informacija,

upoznavanje Kkorisnika s razli¢itim izvorima znanja i informacija, poticanje
istrazivackog rada i kreativnosti ucenika,

razvijanje svijesti o vrijednostima nacionalne kulture, osobito jezika, umjetnosti i
znanosti te multikulturalnosti,

stvaranje uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi i ispunjenje obveza koje
proizlaze iz nastavnog plana i programa Skole i $kolskog kurikuluma,

poticanje odgoja za demokraciju, razvijanje ekoloske svijesti ucenika i stvaranje
povoljnog duhovnog i kulturnog ozracja Skole.

Clanak 7.

Djelatnost knjiznice obuhvaca pruzanje obrazovanih, kulturnih i informacijskih usluga,
koje su zasnovane na sustavnom odabiru, prikupljanju i stru¢noj obradi, pohranjivanju,
zastiti, posudbi i davanju na uporabu knjiznicne grade te slobodnom pristupu izvorima

informacija.

Djelatnost $kolske knjiznice dio je odgojno-obrazovnog i knjiznicnog sustava i izravno je
uklju¢ena u nastavni proces i ucenje, a realizira se kao:

1. Odgojno-obrazovana djelatnost

2. Stru¢no-knjiznicna djelatnost

3. Kulturnaijavna djelatnost

Clanak 8.

Pripremanije, planiranje i programiranje rada Skolske knjiZnice obuhvaca:
- izradu godi$njeg plana i programa rada Skolske knjiZnice prema postavljenim

kurikulumskim zadacama

rad na uskladivanju s godi$njim planom rada $kole i ukljucivanju Skolske knjiznice u

skolski kurikulum
izradu godisnjeg plana kulturnih aktivnosti|i kurikulumsko planiranje kulturne i javne

djelatnosti $kolske knjiznice
pripremanje za provedbu odgojno-obrazovne, knjizni¢ne i kulturno-javne djelatnosti
pisanje godi$njih ili periodi¢nih izvjes¢a o radu gkolske knjiznice, ostvarenim odgojno-

obrazovnim i kulturnim aktivnostima.



1. Odgojno-obrazovna djelatnost

Clanak 9.
Odgojno-obrazovana djelatnost Skolske knjiZnice realizira se kroz: rad s ucenicima,
suradnju s nastavnicima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem te planiranje i programiranje

odgojno-obrazovnog rada.
Clanak 10.

Rad s ucenicima u knjiznici obuhvaca:

— stvaranje intelektualnih, materijalnih i drugih uvjeta za ucenje

— promicanje i sudjelovanje u unapredivanju svih oblika odgojno-obrazovnoga rada

— stvaranje uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi

— poucavanje i razvoj klju¢nih kompetencija

—  poticanje kritickog misljenja i rjeSavanja problema

— poucavanje za samostalno i cjelozivotno ucenje

—  poticanje odgoja za demokraciju

— pomo¢ ucenicima u u€enju osiguranjem pristupa knjizni¢nim zbirkama i
pruzanjem usluga

— organizaciju nastavnih sati u knjiZnici i izvan nje

— razvijanje svijesti o vrijednostima zavicajne i nacionalne kulture, posebno jezika,
umjetnosti i znanosti

— razvijanje svijesti o multikulturalnosti uz organizaciju zbirki i razlicite projekte

— organizirano i sustavno upucivanje ucenika u koristenje knjizni¢nih usluga i
razvijanje navike posjecivanja knjiznice,

— usmjeravanje ucenika pri izboru, posudbi i koristenju knjizni¢ne grade i
informacijskih pomagala,

— upuéivanje u na¢in i metode rada na istrazivackim zadacama (uporaba leksikona,
enciklopedija, rjecnika, stru¢ne literature, periodike i sl.),

— rad s u¢enicima u dodatnoj nastavi, izvannastavnim i izvanskolskim aktivnostima,

—  organiziranje nastavnih sati u knjiznici, poticanje ¢italacke, medijske i svih drugih
vrsta pismenosti,

—  pomaganje u¢enicima u pripremi i obradi zadane teme, referata ili samostalnog
rada,

— uvodenje ucenika u temeljne naine pretrazivanja i koristenja izvora znanja i
informacija, poucavanje informacijskim vjestinama pri uporabi dostupnih znanja.

Clanak 11.

Rad s uciteljima, nastavnicima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem $kole obuhvaca:

- rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radionica

- pripremu i sudjelovanje u istrazivackoj nastavi

timski rad na pripremi i provedbi tkolskih, drzavnih i medunarodnih projekata i

programa u skladu s kurikulumom

- organizaciju i provedbu strucnog usavrsavanja za nastavno osobljg s ciljem njihova
upudivanja u koristenje pouzdanih informacijskih izvora i u¢inkovitu uporabu
novih tehnologija u e-ucenju i e-poducavanju

- suradnju sa stru¢nim suradnicima, uciteljima, nastav_nicima’i. o@gaj.at_:eljima te
pojedinim strucnim sluzbama izvan $kole u dodatnoj pomoci ucenicima

rad na unapredenju rada skolske knjiznice



- suradnju sa stru¢nim vije¢ima u skoli radi unaprjedenja nastave

- suradnju s uciteljima, nastavnicima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem skole

- suradnju s nastavnicima svih nastavnih predmeta i stru¢nim suradnicima pri
nabavi potrebne knjiZni¢ne grade,

- suradnicki rad na pripremi i izvodenju pojedinih nastavnih sati, kreativnih
radionica, istrazivackih radova, skolskih projekata i drugih oblika rada s ucenicima,

- suradnju s nastavnicima i stru¢nim suradnicima u programima iz podrucja odgoja,
promicanja mentalnog i fizickog zdravlja ucenika, ekoloske svijesti i sl.

2. Strucna knjizni¢na djelatnost
Clanak 12.
Strucna knjizni¢na djelatnost §kolske knjiznice podrazumijeva:

—  funkcionalnu organizaciju i vodenje rada u knjiznici i ¢itaonici

— nabavu knjiZzni¢ne grade, izgradnju zbirki i cjelokupnog fonda Skolske knjiZnice

— stru¢nu obradu knjiZzni¢ne grade prema stru¢nim pravilima i standardima:
inventarizaciju, signiranje, klasifikaciju i katalogizaciju grade, predmetnu obradu,

— pravilan smjestaj i zastitu knjizni¢ne grade te otpis i reviziju fonda,

— vodenje dokumentacije i podataka o knjizni¢noj gradi, evidencije o korisnicima i
statisticki pokazatelje o uporabi knjiZni¢nog fonda,

— izgradnju i upravljanje fondom, $to ukljucuje zastitu knjiZzni¢ne grade, otpis i reviziju
te izradu godiSnjih planova nabave

— obradu knjizni¢ne grade u racunalno ¢itljivim kataloznim formatima te preuzimanje
zapisa iz dostupnih normativnih i bibliografskih baza

— osiguranje dostupnosti i kori$tenja knjizni¢ne grade i izvora informacija na razli¢itim
medijima

— utvrdivanje i praéenje potreba korisnika

— razvijanje navike posjecivanja knjiZnice

— organizirano i sustavno poucavanje korisnika o radu i koriStenju knjiznica,
upucivanjem u nacin i metode rada na istrazivackim zadacima uz upotrebu izvora
informacija na razlic¢itim medijima

— rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za ¢itanje, pomo¢ u pronalazenju
izvora informacija)

—  poticanje Citanja i razvoj Citateljske kulture

—  poucavanje informacijske i medijske pismenosti

—  prikupljanje i unos statistickih podataka u Sustav jedinstvenoga elektronickog
prikupljanja statisti¢kih podataka o poslovanju knjiZnica koji se vodi u Nacionalnoj i
sveucilisnoj knjiZnici u Zagrebu

— suradnju u izgradnji knjiZni¢nog sustava

—  suradnju s nadleznom Zupanijskom mati¢nom razvojnom sluzbom i mati¢nom
sluzbom za $kolske knjiznice u Nacionalnoj i sveucili$noj knjiznici u Zagrebu s ciljem
ostvarivanja stru¢nih normi, jacanja savjetodavnih, suradnickih i razvojnih funkcija
nadleznih mati¢nih sluzbi kojima se osnaZuje strucno knjiznicarsko djelovanje u
§kolskoj knjiznici )

— uredivanje mreznog mjesta ¢kolske knjiznice u sklopu mreznog mjesta Skole



organizaciju nastavnoga gradiva za e-ucenje i otvorene obrazovne sadrzaje
kvantitativno i kvalitativno samovrednovanje strucnog rada skolske knjiznice

3. Kulturna i javna djelatnost
Clanak 13.

Kulturna i javna djelatnost $kolske knjiZznice obuhvaca:

— organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sadrzaja kao S$to su: knjiZevni susreti i
tribine, promocije knjiga, tematske i prigodne izloZbe, filmske i video projekcije,
dramske predstave, natjecanja u znanju, popularna predavanja za ucenike i dr., uz
prihvacanje autorskih prava

— suradnju s kulturnim ustanovama koje ustrojavaju rad s djecom i mladezi u slobodno
vrijeme (amaterska kazali$ta, narodne knjiZnice, arhivi, muzeji, kazalista, narodna
sveucilista i sl.) na lokalnoj razini, u gradu Zagrebu i Sire

— razvijanje svijesti o vrijednostima nacionalne kulture i kulturne bastine, posebno
jezika, umjetnosti i znanosti te vrijednosti multikulturalnosti u drustvu

— poticanje integracije kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razli¢itih odgojno-
obrazovnih podrudja

— promicanje opceljudskih vrijednosti i uskladivanje drustveno-humanistickih
vrednota s ciljevima odgojno-obrazovnoga programa

— sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozracja skolske ustanove

— suradnju sa strukovnim udrugama i srodnim institucijama.

I1I. KNJIZNICNA GRAPA I KNJIZNICNI FOND

Clanak 14.

KNJIZNICNU GRADU CINE:

- knjige i serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku

- neknjizna grada (zvucna, vizualna)

- elektronicka grada na prijenosnim medijima

- viSevrsna grada

- drugi mediji s obrazovnim sadrzajima

Skolska knjiZnica osigurava knjizni¢nu gradu koja zadovoljava obrazovne, informacijske,
kulturne, stru¢ne i osobne potrebe korisnika te je time potpora odgojno-obrazovnom

procesu i

njihovu osobnom razvoju. N |
Skolska knjiznica suraduje s nastavnim osobljem i ostalim strucnim suradnicima pri

donoSenju
smjernica za nabavu knjiZni¢ne grade. . _
Osim navedene knjizni¢ne grade Skolska knjiznica osigy_rv'a\'/? pristup orzlme o
informacijskim izvorima. Skolski udzbenici nisu dio knjizni¢nog fonda skolske knjiznice.




) Clanak 15.
FOND KNJIZNICE

Fond Skolske knjiznice podijeljen je na ucenicki i uciteljski (nastavnicki) fond, a on
sadrzi:
* knjiznu gradu: knjige, ¢asopisi i druga tiskana grada
= neknjiznu gradu: AV sredstva - audio i video kazete, CD zapisi i sli¢no.

Knjizna grada namijenjena posudbi smjeStena je u slobodnom pristupu.

Referentna zbirka: enciklopedije, prirucnici, rjecnici, leksikoni, atlasi i druge
vrijedne knjige mogu se koristiti samo u prostoru Skolske knjiznice.

Novine i ¢asopisi za ucenike smjeSteni su u slobodnom pristupu i mogu se koristiti
samo u prostoru Skolske knjiznice, a struc¢ni €asopisi za ucitelje izdvojeni su i mogu se
posudivati izvan prostora Skolske knjiZnice.

Neknjizna grada smjeStena je u zatvorenom ormaru i posuduje se uciteljima u
skladu s potrebama realizacije njihovog plana i programa rada i ostalih potreba.

sew s

izgradnju
i upravljanje fondom koje Skolska knjiZznica donosi na osnovi analize stanja i procjene
potreba korisnika i Standarda za Skolske knjiznice.
Knjizni¢ni fond mora se kontinuirano izgradivati nabavom nove grade te redovitim
izluc¢ivanjem
za otpis u skladu s pravilnikom koji regulira zastitu knjiZnicne grade, reviziju i otpis.

Clanak 16.

Sadrzaj knjizni¢nog fonda mora biti u svezi s nastavnim planom i programom koji se izvodi
u Skoli. Knjizni¢ni fond je jedinstven i njime se koriste ucenici, nastavnici i stru¢ni suradnici
Skole. Knjizni¢ni fond je jedinstven i organiziran u zbirke.

Knjizni fond $kolske knjiZnice sadrzi:

- obaveznu lektiru te knjizevne tekstove za cjelovito Citanje za potrebe izvodenja
nastave predmeta Hrvatski jezik (broj primjeraka po naslovu koji pokriva potrebe
najveceg razrednog odjela - najmanje 30 primjeraka po naslovu).

- ostalu knjizni¢nu gradu, prema $kolskom programu koja je potpora struci,

- literaturu na stranim jezicima koji se uce u 3Kkoli,

- referentnu zbirku (enciklopedije, leksikone, rjecnike, atlase, ljetopise i sl.),

- znanstveno-popularnu i stru¢nu literaturu za sva nastavna podrucja u skladu s
programom $kole

- literaturu iz pedagogije, metodike, psihologije i knjiznicarstva i informacijskih
znanosti,

- pedagoske, stru¢ne i znanstveno-popularne casopise za ucenike i nastavnike.

_ gradu namijenjenu poticanju Citanja te itanja u svrhu osobnih potreba i razonode

- stru¢ne i znanstvene serijske publikacije

- serijske publikacije za djecu i mladez.



Clanak 17.

Knjizni¢na grada smjestena je u slobodnom pristupu (posudbeni dio fonda, Casopisi i
referentna zbirka) ili u zatvorenim vitrinama i ladicama - AVE grada.

Clanak 18.

raw .

stru¢nih suradnika Skole. U skladu s IFLA-inim i UNESCO-im smjernicama za Skolske
knjiznice, od ukupnog fonda minimalno 3-5% cini referentna grada, a 5-10% zbirka
pedagosko-metodicke grade.

Clanak 19.

Knjizna grada dopunjava se svake $kolske godine sukladno raspolozivim sredstvima u
drzavnom proracunu i proracunu jedinica lokalne samouprave, a najmanje 0,5 jedinica po

sev .

fonda ne bi trebala biti veca od 15 godina, osim posebnih zbirki (zavic¢ajna zbirka i sl.).
Clanak 20.

Obrada knjizni¢ne grade temelji se na domac¢im i medunarodnim stru¢nim pravilima i

normama.
(1) Za sadrzajnu obradu knjizni¢ne grade koriste se Univerzalna decimalna klasifikacija,
klasifikacijski sustavi za zbirke grade posebne vrste, a za kataloZnu obradu pravilnik koji
ureduje opis i pristup knjizni¢noj gradi. Zapisi o gradi izraduju se u racunalno &itljivim
formatima.

(2) Inventarne knjige trajno se ¢uvaju, odnosno osigurava se njihova odgovarajuca pohrana
bilo da je rije¢ o analognom ili digitalnom obliku.

(3) Skolska knjiznica treba imati javno dostupan knjizni¢ni katalog na mrezi (OPAC)
dostupan na mreznome mjestu Skole.

IV. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 21.
Knjizni¢nu gradu imaju prvo koristiti: ucenici, nastavnici, stru¢ni suradnici i ostali
zaposlenici Skole (u daljem tekstu: korisnici). KnjiZnica pruza usluge svojim korisnicima

pod jednakim uvjetima i vodi brigu o zastiti privatnosti osobnih podataka svojih korisnika.

Clanak 22.
nike ¢lanstvo u $kolskoj knjiznici je besplatno. Korisnicima se izdaje

Za sve Kkoris Horjapien e !
ne. Korisnici kojima je izdana

odgovarajuca clanska iskaznica na pocetku skolske godi



¢lanska iskaznica, obvezni su izvijestiti knjizni¢ara o promjeni osobnih podataka, ispisu ili
odlasku iz Skole.

Clanak 23.

U prostorijama knjiznice i ¢itaonice treba biti red i mir. Ako korisnik narusava red i mir,
knjiznicar od njega treba traziti da napusti prostor knjiZnice i ne ometa rad drugih
korisnika.

Clanak 24.

v .

T

Clanak 25.

Radno vrijeme $kolske knjiznice tijekom radnoga tjedna utvrduje se Godi$njim planom i
programom Skole za $kolsku godinu i mora biti istaknuto na ulaznim vratima knjiznice.

O promjeni radnog vremena knjiznice, knjiznicar je duzan pravodobno istaknuti obavijest
na ulaznim vratima knjiZnice i oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 26.

sane @

- referentnu zbirku: opce i stru¢ne enciklopedije, leksikone, jezi¢ne i stru¢ne rjecnike,
atlase, monografije, antologije, razne prirucnike;

- strucne i popularno-znanstvene casopise

- AVE gradu, uz dopustenje knjiZnicara

Clanak 27.

Za koristenje izvan prostora knjiznice ucenici mogu posuditi:

- odjednom 2 knjige na vrijeme do 15 dana

- odjednom 2 ¢asopisa na vrijeme do 5 dana

- za potrebe natjecanja u znanju ucenici mogu posuditi i vise knjiga odjednom
Nastavnici i struéni suradnici mogu posuditi vise knjiga i priru¢nika tijekom Skolske godine
te ¢asopise i AVE gradu po potrebi.

Clanak 28.

e

nastavne godine ucenici su duzni vratiti svu posudenu knjiznicnu gradu, a nastavnici |
struéni suradnici vracaju knjige, AV gradu i casopise koji im vi§e nisu potrebni, a metodicke
prirucnike i strucne knjige mogu zadrzati preko ljetnih praznika.



Clanak 29.

Korisnici su obvezni ¢uvati knjiZzni¢nu gradu od svakog oStecenja i uniStavanja: ne smiju
trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige i sl. Korisnik
koji izgubi, osteti ili unisti posudenu knjizni¢nu gradu, odgovoran je za Stetu. OSteceni ili
izgubljeni (istovrsni) primjerak knjizni¢ne grade korisnik je duzan nabaviti i vratiti u
knjiznicu ili platiti u protuvrijednosti ostecenog ili izgubljenog posudenog primjerka.

Clanak 30.

sew s

sew .

ew

Clanak 31.

Prije odlaska iz Skole (ispis ili prelazak u drugu $kolu) korisnici knjiZnice duzni su vratiti

srw
........

saw s

VI. PROSTOR I OPREMA

Clanak 32.

Skolska knjiZnica je smjeStena u prizemlju $kolske zgrade, na frekventnom i lako dostupnoj
lokaciji, vidljivo oznacena natpisom KNJIZNICA I CITAONICA.

Skolska knjiznica ima prostorne uvjete koji omogucuju siguran i pregledan smjestaj
knjizni¢ne grade, racunalne i druge opreme, rad stru¢nog suradnika knjiznicara i
neometano koristenje svih informacijskih izvora.

Clanak 33.

Skolska knjiznica obuhvaca jedinstveni prostor knjiznice za smjestaj grade na otvorenim
policama sa slobodnim pristupom knjiZnoj gradi i vitrinama za AVE gradu, citaonice s
racunalima za rad ucenika i ¢itaonice, s ormari¢ima za pohranu periodi¢nih publikacija, za
rad na racunalima i grupni rad ucenika - u ukupnoj povrsini oko 80 m=.

Clanak 34.

Za omogucavanje primjerenih uvjeta rada u $kolskoj knjiznici zadovoljeni su zahtjevi koji
se odnose na: odrzavanje, osvjetljenje, prozracivanje, toplinsku zastitu, zastitu od buke,
akustiku, grijanje i hladenje, elektricne, telefonske i ra¢unalne instalacije, zastitu od pozara

i zastitu od provale, sukladno odgovarajuc¢im propisima.



Clanak 35.

Prostor $kolske knjiznice i ¢itaonice treba biti opremljen funkcionalnim namjestajem i
opremom koja odgovara propisanim mjerilima i preporukama iz Standarda za Skolske
knjiznice. Namjestaj treba biti namjenski izraden, dobre kvalitete, stilski ujednacen,
privlacnih boja i oblika te jednostavan za odrzavanje.

Clanak 36.

Za poslovanje i stru¢ni rad u S$kolskoj knjiZnici osigurana je uporaba suvremene
informacijsko-komunikacijske tehnologije. Sva racunalna i druga oprema u Skolskoj
knjiZnici koju koriste ucenici i nastavnici, prilagodena je programskim zahtjevima Skole.

Clanak 37.

saw s

mati¢na razvojna sluzba KnjiZnica grada Zagreba.

VIIL. ZASTITA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 38.

Sva knjizni¢na grada mora biti struéno obradena, oznacena signaturama i pravilno
smjestena na police, u vitrine i ladice. Redovita zastita fonda provodi se djelomi¢nom ili
potpunom revizijom i pregledom fonda, u vremenu koje je predvideno za te radnje.

Clanak 39.
Zastita knjizni¢ne grade obuhvaca:
- Reviziju knjizni¢ne grade - djelomi¢nu ili potpunu
- lzdvajanje knjiZni¢ne grade za otpis (prema Kriteriju za otpis)
- Pravilan smjestaj knjiZzne grade na policama
- Pravilan smjestaj neuvezanih ¢asopisa u kutije i vitrine
- Pravilan smjestaj i zastita od o$te¢enja AVE grade

st e

- Popravak o§te¢enih knjiga i ostale knjiZni¢ne grade.
Clanak 40.

U svrhu zagtite knjizni¢ne grade $kolski knjiznicar izraduje Pravilnik o reviziji, otpisu i
zastiti knjizni¢ne grade, koje primjenjuje u svom radu.



VIIL. STRUCNI SURADNIK KNJIZNICAR

Clanak 41.

Stru¢ni suradnik knjiznicar ima puno radno vrijeme u kojem obavlja stru¢ne knjiznic¢arske
poslove i odgojno-obrazovni rad s ucenicima te poslove vezane uz kulturnu i javnu
djelatnost, stru¢no usavrS$avanje, planiranje, programiranje i pripremanje za rad s
ucenicima, suradnju s drugim odgojno-obrazovnim radnicima, drugim ustanovama i
profesionalnim udruZenjima.

Clanak 42.
Stru¢ne poslove u knjiZnici obavlja stru¢ni suradnik Skolski knjiznicar koji:

- planira i programira rad te ostvaruje program rada knjiZnice u suradnji s
nastavnicima, stru¢nim suradnicima, ravnateljem, roditeljima i ustanovama koje se
bave odgojem i obrazovanjem djece i mladezi,

- potice razvoj citateljske kulture i osposobljava korisnike za intelektualnu uporabu
izvora i koristenje knjiZni¢noga fonda,

- prikuplja statisticke podatke o radu knjiznice i unosi ih u sustav jedinstvenog
prikupljanja statistickih podataka o poslovanju knjiznice pri Nacionalnoj i
sveucilisnoj knjiznici u Zagrebu,

- planira i obavlja poslove u odgojno-obrazovnom radu s ucenicima,

- poucava ucenike za samostalni rad na izvorima znanja i informacija u knjiznici,

- sudjeluje u formiranju knjiznice kao multimedijskog sredista Skole, kroz opremanje
stru¢nom literaturom, drugim izvorima znanja i odgovaraju¢om odgojno-
obrazovnom tehnikom, pomagalima i opremom,

- prati znanstveno-stru¢nu, pedagosko-psiholosku i metodicku literaturu,

- potice ucenike, nastavnike i strucne suradnike na uporabu znanstvene, strucne i
referentne literature,

- obavlja stru¢no-knjizni¢arske poslove, kao i javnu i kulturnu djelatnost Skole,

- suraduje s mati¢nom sluzbom, narodnim knjiZnicama, knjizarima i nakladnicima,

- obavlja ostale poslove iz odgojno-obrazovnog rada, sudjeluje u realizaciji nastavnog
planai programa Skole i $kolskog kurikuluma.

Clanak 43.

Stru¢ni suradnik knjiznicar ima pravo i obvezu trajno se profesionalno razvijati i
usavrsavati.

(1) Organizirano stru¢no usavrsavanje obuhvaca:

sudjelovanje na stru¢nim skupovima drzavne razine u organizaciji ministarstva
nadleznog za obrazovanje i/ili agencija nadleznih za obrazovanje

- redovito sudjelovanje na stru¢nim skupovima Zupanijske razine:

a) Zupanijska strucna vije¢a stru¢nih suradnika knjizni¢ara u organizaciji nadleznih

agencija



b) skupovi i edukacije u organizaciji zupanijskih mati¢nih knjiznica
sudjelovanje na edukacijama u organizaciji Centra za stalno stru¢no usavrSavanje

e

- sudjelovanje na domacim i medunarodnim stru¢nim skupovima
- sudjelovanje na skupovima i edukacijama u organizaciji strukovnih knjiznicarskih
udruga

stru¢no usavrsavanje u organizaciji strukovnih udruga u podrucju odgoja i obrazovanja

sudjelovanje u programima mobilnosti

stru¢no usavrsavanje na $kolskoj razini.

(2) Individualno stru¢no usavrsavanje obuhvaca stru¢no usavriavanje pracenjem sadrzaja

saw e

psiholosko-pedagoskog podrucja te pracenje izdavastva i literature za djecu i mladez.

permanentno stru¢no usavrsavanje iz podrucja knjiznicarstva i informacijskih

znanosti, pracenjem strucne literature;

- primjenu Standarda za $kolske knjiZnice, Zakona o knjiZznicama i drugih zakonskih
akata iz podrucja odgoja i obrazovanja koje donosi MZ0O

- pracenje literature iz podrucja pedagogije, psihologije i metodike nastavnih predmeta

- pracenje popularne literature za mladez, kao i beletristike hrvatskih i stranih pisaca

- sudjelovanje na stru¢nim skolskim sastancima: nastavnicko vijece, strucno vijece

nastavnika Hrvatskoga jezika, strucni aktivi ostalih nastavnih predmeta po potrebi i

dr.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 44.

S odredbama ovoga Pravilnika knjiznicar je duzan upoznati ucenike, njihove roditelje ili
skrbnike te nastavnike i zaposlenike Skole.

Clanak 45.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika, odnosno Izvadak iz Pravilnika o radu skolske knjiznice,
koji se odnosi na korisnike, njihova prava i duznosti prema $kolskoj knjiznici, treba biti
istaknut na vidljivom mjestu u skolskoj knjiznici ili ¢itaonici.

Clanak 46.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Skole. Nakon stupanja na
snagu ovaj Pravilnik se objavljuje na mreznim stranicama Skole.



Clanak 47.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu skolske knjiznice od
od 22. prosinca 2020. godine, KLASA: 003-05/20-01/9, URBRO]J: 238-32-27-01-20-1.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploc¢i $kole dana 25. listopada 2023. godine.
KLASA: 011-01/23-01/6
URBROJ: 238-32-27-01-23-1

U Vrbovcu, 25. listopada 2023. godine

Predsjednica Skols),(og odbora:

(Q? éﬂ'i‘(( srcen S

Zeljka Kramari¢, nastavnica razredne nastave

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Skole i mreznoj stranici Skole dana 25. listopada 2023.
godine.

Edina Op%‘ta, prof.



